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Пс1.1lожlение о lllко.пьнойl биб.пиоl,еке

l. Обrцие положения.

l  i. Библиотека муницилальLIого бюджетного обrrlеобразовательног0 учре)tдения
"Ивановская средняя шкс)л)) Сакского района Республики Крым (дzr"тее мБоу
кивановская средняя> ) является струt{ турным гiодразделением обцеобразовательного
\ ,чре)l{ дения, участвуюtцим в учебновоспитательноI \4 lIроцессе в целях обеспечения права
\ частников образовательного процесса на бесллаrное пользование библиотечно
лrнформацион ными ресурсами.
1.2. Щели библиtlтеки N4БоУ кI ,{ вановсttая средняя шII (оJIа)) соотносятся с целями школы:

формироваtlие обrцей культуры лиLlности обучаrоrцихся на основе усвоения обязательного
минимума содержания обrлеобрi] зовательных программ. их а,даптация к жизни в обществе.
создание основы для осознанного вьlбора и лоследчюLцего освоения профессиональных
образовательных программ. воспитание гра} кданственности, трудолюбия, уважения к
правап4 и свободам Llеловека. любви ] t окру)ltаFощей прирlоде. Родине. семье. формирование
з_]орового образа х{ изни.

l.j . Библиотека руководствуется в своей деятельности федеральными законами. указами и

распоря)I tениями Президеtlта Российской (Dедерации. постановлениями и распоряжениями
Правительства Российской Федерации и исполFIительных органов субъектов Российской
Фе:ерации, решеFIиями соответствуIоrцего органа управления образованием.
1.+ . f{ еятельность библlлотеки основывается на принципах демократии. гумаFIизма,
обшедост),пности" приоритета общечеловеI { ескI Iх ценлtостей. гражданственности,

свободного развитиr]  Jlичности.

l.ri. Порядок 1lоль:]ования истоtIниками ин(lорп,rации. гlеречеFlь осLIовных услуг и условия
ll\  пре: lоставления определяются < < пололtением о библиотеке общеобразовательного
\  чреаi]ения) и кПравилап,tИ поrtь: ]ованИя библиоТекой> > . утверхtдёНFiымИ ЛИРеКТОРОIч1

\ 1БОУ кИвановская средняя школа).

1 б. \ 4БоУ кИвановская средняя школа) несет ответственFlость за доступность и качество
бitб_l l.t отечнои нфорлтационн ого обслуlttивания б иблио Ie ки.

1.7. Организаllия обслr,lt lивания VI{ астFIиков сlбра:зоват:ельl{ ого ПРоцесса производится в

сО[ )ТВеТсТВИи С ГlРаВИ_rlаN4и техниliи безtlttаснос t,и и пр0l,иtsоПОЖаРНЬiПilИ, санитарно
гI ,tгi{ е н ltчески \ ,{ и требо ванияlчt и.

I I . основные задачll.

] .l. Основны\ I ll ] a_]aLlaNIи библиотекl4 яI ] jIяк)тсrl .

а) обеспечение \ ,частника[ ,j образовательного процесса   Обу.lпrщимся, педагогиLIеским

работникаrt род!lтелям обучаюrцихся доступа к информ ации, знаниям, идеям,
к\  lьт\ ,рныill ценностям посредством использова} lиrl библиоr.ечноинформационных

рес\  рсов обшеобразовательного )/ чреждения на разлиLIFIых носителях: бумажном (книжный

фон:_ фонл периодических издuiниl"t). маггtt4тном (фонд а)/дио и видеокассет), цифровом
(СD: l,tски). KotvlMyHиKaTI .IBI ioM (компьютерt+ ые сети) и иных носителях;
б) воспитан1lе ttу_I ] ьт)/рного И граждаFIсt(ого саfuIосознания. ПоN,IоЩЬ l]  социалиЗации
обrчающегося. развитии его TBopl]ecKoI .o потеFIциала;



в) формирование навыков независимого библиоте.лного пользователя: обччение
по} tск\ ,. отбору и критиLIеской оценке инсЬормации;

г) совершенсIвоваFiие предоставляемых библлtотекой ус.] lуг на основе внедрения
новых информаuионных технологий и компыотеризации библиотечноинформационных
процессов. формирование комфортной библиотечной среды.

I I I . 0сновные функции.

з.1, fiля реализации основных Задзсi библиотека:
а) формирует фонл библиотечноинформационных ресурсов мБоУ кИвановская
средняя школа):

ко\ ,IпJектует универсальный сРонд учебнымl.т. художественными. научными, (jправочными,
пе]агогиllескими t.i научНопопулярF{ ыN4и дOкуN4ентаN,Iи на традиционных и
нетрадиционных носителях информации.

ос\ ,ществЛяет размеLцение, организаЦию и coXpaHIIocTb документов;
б) создаетинформационнуrопролукцию:

ос\ ,ществЛяет анапиТикоси нтеТи LIескуЮ переработку информации ;

орган} lзvет и ведет справочнобиблиограсРи,+ еский аппарат: каталоги (алфавитный.
с} ,lсте\ { атрlческий). KapToTeкi4 (систематическую картотеку ста,гей. тематические картотеки),
] _лектронньiй каталог ч.лебников,

разрабатывает рекоN,{ ендательные библиогра(lи.леские пособия (списки. указатели и т.п.)
t lбеспечивает ин формиро вание пользователей об ин формаuио нной продукции 

;

в l ОС\ 'щеglgлqgг дифферегrr1I4рованное библиоте,lноинформационное обслуживание
L]L1\ ,чающихся;

Пр} е] trстав"lяет информацI ,1онные ресурсЫ на ра:]личных носителях на оснOве изYчения их
[ lHTepecoB и информационных потребностей:

trрг&нttз\ 'ет обучение навыкам независимого библиотеLtного пользователя и потребителя
llнфорrrашлtи. содействует интеграции комплекса зtланий. чмений и навыков работы с
кннгоl: t и информацией ;

оказывает инфорп,rационную поддержку в решении задач. возникаюrцих в процессе их
_rчебноtl самообразовательной и досуговой деятельнос]и;
tlрганI lз\ ,ет \ laccoBb]e мероприятия. ориентированные FIa развитие обrцей и читательской
к\_Iьт\ры _ltlчFIостl.t. содействуеl, разRитt4ю liрI4тиLlескt] го \ ,{ ышления,

cL1_fe} lcTB\eT ч_I IенаN4 педагогI iLlеского коллектI4l]а и администрациI .{  мБоУ кИвановская
сре]няя шко.Iа) в организаuии образовательного процесса и досуга обучаюп_lихся,
гl ос\ ,ществляет дифференцированное библиотечноин(lормационное обслутtивание
пе_]агогI { ческl.tх работни ков :

вьIJlв_lяет lrн(lорrrацлlонные потребглости } 1 чдовлетворяет запросы" связанные с обучением,
B{ .] cп} lTaHlte\ l !l зfОI ]овьеlц j tетей :

t]C\  LЦсСТВlяет текуLцее ltн(lормирование (лни информации. обзоры новых поступлений);
] , l ос\ tцgql3rяет дифференцированное библиотечноинфорп,lационFiое обслуlкивание
poJ.ltTe_tet:r обr, чающи х ся :

_\ ,_]овIетворяет запросы по_цьзователей и информирует о новых поступлениях в библиотеку;
KoНc\ _lbTllpveT по вопросам органLi: ] ации сепlейного t] теlJI4я. знакомит с информацией по
воспlI танttю _fетейt;

Kt]Hc\ tbTI4pveт по вопросам у.лебныХ изданий для обу.лающихся.



IV. ОрганIлзация деятельнострr брlблиотеки.

1.1. Структура библиотеки включает в себя: абонемент, читальный зал, отдел учебников.
1] " Библиотечноинсрормационное обслуrкивание осу]лествляется на основе библиотечно

пнформаuионных ресурсов в соответствии с у.rебным и воспитательным llланами школы,
программами. гIроектами и планом работы библиотеки.

] .] . Бllблрtотеt< а вправе предоставлять платные бибпиоте.Iноинформационные услуги.
перечень которых опl]едсляется yставом общеобразоватеrIьного учрех(дения.
i.з. Спонсорская помоl]_1ь. ПОЛуrlgцпuя библиотекой в виде целевьlх средств на
ко} { плектование сронла и закупку оборулования, не влечёт за собой снижения нормативOв
и (или) абсолютных размеров финансирования из бюджета общеобразовательного
\ ,чреittдения, / { енехtные средства : ] а сданную библиотеitой макулатуру расходуются на
\  _l\ ,чшение NllатериалЬнотехн l,t.iескоЙ базЫ бибпиотеки" комплектование фонда
fL)K\  } .leHToB,

+ .,+ . В целях обеспечения модернизации библиотеки в условиях информатизации
образования и в I lределах средств, вьiделяемьlх учредителями. мБоу кивановская средняя
Iлко_]а) обеспе,lивает библиотек1, :

гарантrrрованныN,I  (lинансttрованием комплектования библи отечноинформационных

рес}  рсов:

необхtl] ltrцыми слуlttебными и производс,I ,IJснными помеtцениями в соответствии со

стрlьтrрой библиотеки и нормативами по технике безопасности эксплуатации
ко] l{ пьютеров (отсутствие высокой влаrкности, запылённости помещения, itоррозионно
ahTI lBHbн примесей или электропроводящей пыли) и в соответствии с положениями

СанПlrН:

сtrвр€\ lенной электронновычислительной. телекоммуникационной и копировально
\ iно,kllте_lьной техгlикой и необходимыми програNlмными продук]  ами;

Реu(]НТL]_u !r СервиСным ОбслуI { иванием техники rl оборулования библио,геки;

бllбlltотечно й тех н и кой и кан целя рскиN4и п р I ,I  надле)tн остям } .t.

+ __{  \ lБоУ < < Ивановская средняя шкоJlа)) создаi'т ,\  словия для сохранности аппаратуры,

.rб"lр}  :ованр{ я и имущестI ]а библиотеки.

* _6_ огвеТственносТь за систематиLIносТь и KaI { ecTBo комплектования основного фонда
бmt1_1lltrTeKll ко\4плектование у.rебного tРогrда в соответствии с федеральными перечнями

_rчеtlнI tкtlВ l.t l чебноN4етодиI tесI trlХ издzlни} "I . со,]дание необходимых условий для
_]еяте_lьнOстлl блtб; ltотеки несёт директор школы,

{ _]_ Pе;KHrl работы бlлблиотеки определяется заведуюш{ им библиотекой (библиотекарем) в

r.I ]OTBCTCTBI{ и с правицами внуТреннего распорядка N4БоУ кИвановская средняя школа).
Пplll опре:е_lенI { } .|  режлl\ { а работы библиотеки гlредvсмаlриtsается выделение:

] в\ \  часов рабочего вреtIени ежедневно I { a выполнение внутрибиблиотечной работы,
i,] нLlгLl раза в \ tесяц  санrlтарllого дня" в которыl: l обсriуяtивание поjIьзователей не

ПР\ rliЗtstrJI tТСЯi

Не,\ leНee Lr_]ноГо раза В 1{ есяц  N,IеТоДиЧескоГо Дня.

в ше_rях обеспечения рационального использованияt инсрормационных ресурсов в
paLltlTe с feTb\ I I {  I t rоноLпествоМ библиотека МБоУ кИвановская средняя школа))
Bfatt\ lL]_]eI : lcTBуeT с б1,1бrtлс,l,tеками Министерствzt культурьi Российской Федерации.



V. Управ.пение, lI I таты,

51_ } 'правление библиотекой осуществляется в соо,гветствии с законодательством

Российскоli Фелерачии. субъектов Российской Федерации и уставом школы,

ý]  обшее рчководство деятельностью библиотеки осуществляет директор школы,

_i._] . р} ково.] ство библиотекой осуществляет заведующий библиотекой (библиотекарь),

который несет ответственность в предслах своей компетенции перед обществом и

]Hpe6Toporr N4БоУ кИвановская средняя школа)" обучающимися, их родителями (иными

fitltонны\ tl,l преfс,гавителями) за организацию и результать1 деятельности библиотеки в

cooTBeTcTBllr.l с фуНкциоI { аJIьНышци обя:занностями. предусмоТренными квалификацион

ны\ Iи требованиями. трудовым договором и уставом tпколы,

5.{ . Завеrl:ющий библиотеttой (библиотекарь) назначается директором МБоУ кИвановская

среlняя I I I кола). является членом педагогического коллектива и входит в состав педа

гогического совета школы.

55_ \ .1ето] I .1ческое сопровt] )1(дение деятельнос] ,и библиотеки обеспечивает специалист

(шeTofl.tcT) по учебным (lондапл и школьным бибrlиотекам управления образования

_\лrинистрации Сакского района Республики Крым. уLIре)(дения системы переподготовки

н повышения квалификации.

Ъве:lюший библиотекой (библиотекарь) разрабатывает и представляет директору МБОУ

*  l lвановская средняя LtI кола)) на утверх(дение следующие документы :

al пo_lo),lieнLle о библисlтеке. правила пользования библиотекой_

бt стр} .кт} ,ру библиотеки. которая разрабатывается на основе объемов работ,

опре:е;rённых поло} кением о библиотеке мБоу < < Ивановская средняя школа) с

шLпо_IЬЗованиеN,l кМехtотраслевых норм времени на процессы, Rыполняемые в

блб_rиотеках) (постановление Министерства труда и социального развития Российской

Фlе:ерацl,tи от З февраля i 997 г, Nq 6):

Bl п_rановоотчетную докуN4ентацик,);

гl теýноJогическук)документацию,

5_6_ Поря:ок комплектования штата библиотеки МБоУ кИвановская средняя lпкола)

рег_]а\ tентI rр\ ,ется его уставом.

5_7_ На работ), в библиотеку принимаются цица. имеющие необходимую

професснона.rьн} ,ю подготовку. соответствующую требованиям квалиQэикационной

хараfrеристикI ,t по JоjIжности и полуl{ енной специальностI4, подтвержденную документами

об образовани1,I  I t кваlификации,

58_ Работниклt бlлб_rtлотек N{ огут осуществлять педагогическую деятельность, Совмещение

бrб_rшотечноннфорrlацlлонной и педагогtILlеской деят,ельности осуществляется

1frотншкоrt биб_rttотекl.{  только на лобровсlльной основе,

; 9 Тру:овые отношения работника библиотеки и N4БоУ кИвановская средняя школа)

рЁry.lПр!юТсяТр} .fоВы\ lДоГоВороМ,УсЛоВияКоТороГонеДоЛжныПроТиВореЧиТЬ
filýoнo_1aTe_lbcTB\ , Росс и й с ко й Ф едерац и и о гр.\  де,

Vl. llpaBa и обrrзан1,1ости библI tот,еки,

бl  Рабtlтнtлк бlлб"rиотеки имеют право:

а}  са\ lL)стt]яте_,lьно выбирать формы. средства и методы библиотечно

rlнфрrrаultонного обслухtивания образовательного и воспитатеJIьного процессов в



с(ютветствии с целями и задачами. указанными в уставе мБоУ (Ивановская средняя
шко_lа)) и поlожении о библиотеке мБоУ ((Ивановская средняя школа);
бl прово]ить в установленном порядке ypotсl4 и крухtки библиотечно
бшб_rнографических знаний и информационной культуры;
в) опреJе_Iять источники комплектованияинфорп,rациOнных 

ресурсOв;
rl llзbf\ laTb и реализовывать докуме} Iтьi из фондов в соответствии с инструкцией по
_rчец бибтиотечно го tр онда ;

_1l опреlеIять в соответствии с правt{ лаN4и пользования
* Нвановская среJняя школа), утверждёнными директорOм школы,
ptцilтe_]bcKpl\ {  ко\ Iитетом I ,{ ли управляюLцим советом виды и размеры
нанесённого по_lьзователями библиот,екиl
el вносить преflожения директору tпколы по совершенствованию опла.r.ы труда, в том
чпе.lе на:бавок" доплаТ и премирОваниЯ работникОв библиотеки за дополнительную работу,
rne в] iолщ)/ю в круг основных обязанностей работника библиотеки; по компенсационным
} !ероприятиям, связанным с вредными условиями труда (библиотечная пь.tJIь, превышение
шOрýатнва работы на компьютере);

ll rпleTb е;кегодный отпуск 28 календарных дней и дополнительный оплачиваемый отпуск
в ýmтветствии с коллективным договороN,,I  межДУ работниками и директором МБОУ
rшвавовскzш средняя школа) или иными локальными нормативными актами;
п}  бшь пР€дставленными к различным формам пооIлренИя. наградам и знакам отличия.
шрслrсшотренным для работников образования и культуры;
пl } частвсtвать В соответствии с законодательством Российской Федерации в работе
бшfrшоrечны\  ассоциаций или союз()ts.

б з Работнltк библиотеки обязан:

а|  обеспечить пользователям Bo:]Mo} tiнocTb

ffiпrgгеки:
бt шнфорrrировать пользователей cl видах предоставляемых библиотекой чслчг:
rl обеспечлtтЬ Н€} \ : 'ЧН} ю организаl{ ию сЬондов и ка'aiлогов.
rt форuнровать фондьj в соответствии с утверх{ денными федеральными переLiнями
srвошьпt нзJанrtй_ образовательными программами МБоу < ивановская средняя школа).
шrсрссаrrн_ потребностяN{ и и запросами всех категорий лользователей ;

дl ýовершенствовать инфорrчrаuионлlобиб_тиограtри,tеское

обцiтllванне по_I  ьзователей :

сп обеспечнвать сохранность исгIользования носителей

библиотекой МБоУ
и по согласованию с

компенсации ушерба,

работы с информационными ресурсами

и библиотечное

информации. их

и работой

с] lшrпзацию рzвrlещение и хранение ;

Tl обшстlв:rтъ peжHrt работы в соответствии с потребностями пользователей
fuфФокlте_Iьного \ ,чре/ кде н и я :

ll отчrrтншатъся в _\ ,станов_lенном порrlдltе перед руt(оводи.гелем общеобразовательного
!тarЕЁflr[ я
r [  шrшшпать квапllфикацI ,t ю.

\ I I . Права и обязанностLl пользователей библиотеки.

Т_ l _ Пtrlьз(} Еt; lте.I  I  t б lлб_r lloTe к и и N{  еют l l рав о :

al по_I \ ,чать по_tн\ ,ю информацию о составе библиотечного фонла. информационных
рш!рса\  tr преlоставlяеil.{  ых би блиотекой услу гах ;



бl поJьзов?тьсясправочнобиблиографическимаппаратомбиблиотеки;

в) пол\ .чать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;

rl пол} чать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные

пI irЕrrя_ а\ Jиовиз\ аIьн ые докум енты и дру гие и сточн и ltи и н формаuи и ;

дl проа.Iемlть срок пользования документами:

el поIу{ ать тематические. dlактографические. уто{ { няюrцие и библиографические

спFвкI r на основе фонла библиотеки;

т) по_цчать консyльтационную помощь в работе с информацией на нетрадиционных

шýýrте]ж прн по]ьзованиL{  электронным и иным оборулованием:

\ частвовать в \ { ероприятиях. проводимых библиотекой;

tt l по_tьзоваться п'Iатными услугаN4и. предоставляемыN4и библиотекой, согласно уставу

обшеобразоватеjIьного уL{ рея(дения и положению о платных услугах, утверждённому

mlТoвo_IиTe_le \ r о б ще о б р а:з о в ател ь н о го у ч р е жд е н и я ;

пlобрашаться J,_lя разрешенИя конфликтной ситуации к директору школы.

7 а_ Поrьзоватеlpt бtлблi,lотеки обязаны:

rD соб_rю:атьправилапользованиябиблиотекой;

бл бержно относиться к произведениям печати (не вырывать. не загибать страниц, не

.ЕшIь в книгах подчеркиваний. пометок) иным документам FIa различных носителях,

обоglлованию pl н вен тарю,

rl полерд.I .1вать порядок рассгановки документов в открытом доступе библиотеки.

lErоIоztения карточек в ка,галогах и картоl,еках.

шl пO_тьзоваться ценными и справочными документами только в помещении

Ф 1бе:rrться при получении документов в отсутствии дефектов. а при обнарркении

рфор} rировать об этом работника библиотеки. ответственность за обнару} кенные

Ш+ Еrrн в сlавае\ lых foKyN4eHTaX несет последний пользователь;

Ф FпI tсываться в LIитательском формуляре за кахtдый полученный документ

(ЕшFЕнне: обr,чающиеся 1 4 классов);

rl возврашать.]ок\ .менты в библиотеку в усlановленньlе сl] оки.

Ф зашенять fок\ ,\ lенты библиотеки в слуLIае их утраты или порчи им равноЦенными,

ffФ K;1rпeHcHpoB:rTb 1,щерб в размере, )iстановленном правилами пользования

ffшgтеrоf,:
rL шшштыо рассчнтаться с библрtотекой по LIстеLIении срока обучения или работы в

Jf,тобlаюватеI  bнo\ t \ ч pe rt] e н } ,l и.

Т.а t lщrоп по_lьзOмння бlлб_r l,t oTetto й :

rt !ilrсь обrчаюшltхся мБоУ кИвановская средняя LUкола)) в библиотеку

по спI tсочно\ t\ ,составу класса в индивидуальном порядке, педагогических и

ш FбUIшýв I I I хо_Iы_ роJителей (иньiх законных представителей) обучающихся 
 

по

щп] i:
lлrlпъ, шре!tенны\  чltтатеlей сторонних гIользователей производится только после

Fштршtш { лявlIенltя на и\ lя 1иректора N4БоУ кИвановская средняя школа), с

dшrапшец lL\  просбы_ Обсrl,живание данной категории пользователей производится

IпсЕп0 l rIшTiLIbHoll зiлlе

производится ежегодно;

поль:]ования библиотекой, является



в}  штдтеlьскlrй форrrrrяр (ll.TKcllpveT дату выдачи попьзователю документов из фонла
бffiшштелтl t l н\  возвращения в библиотеку.

7С t lщ.lоtt по_lьзокlния абонем ентом :

al шlLпьзOвате_]н } t_\ tеют право получить на дом из многотомных изданий не более двух
.щlшпlв o_lнoBpe} t е н н о :

бП rа]шýtшl&lьныесрокLl пользованиядокументами:

уrапrr lчебные пособия  r,чебный год;

4iтrпош_r _rярная_ позн авател ьная. х удо жест венн ая литература  1 месяц 
"

fрщrпккtlе llз_lан} rя. I I зJанLIя повышенного спроса  1_5 днеI :r;

.il пк} _lьзомте_.Iи \ lог\ ,т продлить срок пользования документами, если на них

ЩТýТВ} еТ Спгlос cL) стороны других llользователеи.

S5 Поршок поlьзован} tя читацьным заJlом:

rп ] t lц} tенты предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются;

Ф эшIшЕlопе_lи} l справочники. редкие. ценные и имеюпIиеся в единственFIом

! Еп,ц.rIрЁJок\ ,_\ tенты вьiдаются только для работы в читальном зале;

Tfr [ lор:ох работы с ко\4пьютероi\ { . расположенным в библиотеке:

{  ;nбOга с ко\ tпьютероN{  !,частников образовательного l1роцесса производится по

Щrlr5р9"rверrLlенно} ,{ y директором МБОУ кИвановская средняя школа) и в присутствии
q; lrш бrrб;rиотеки:

ar шрЕlпается работа за одним персональным коN,lпьютером не более двух I { еловек

щкшно:
{  пт;!Lrвате_]ь lt_\ teeT право работать с FIетрадиционньIм носителеN,I инсРормации после

iЕFIваьного тестирования его работником библиотеки;

Dшl вOпроса\ I  поиска информации в Интернете пользователь должен обрашlаться

бlrб_tнотекI r:  запрещается обрашение к ресурсам Интернета, предполагающим

Ёgгд с ко\ lпьютеро\1 производится согласно 1,твертtдённым санитарно

требованняrr.

Полохен лtя н е о ? р а н u ч е н

лm4ilп оd mь вн е с е н bl lI  з.lt е l l е l 1 I .1 я
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