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lIоложенlле о фонде бесплатных учебниrсов для учапIихся

1. оБщЕЕ IIоJIо}кЕниЕ

l. i. Настоящее Полоltrение о гlорядltе обеспе,ления учебниками и ,ччебными пособиями
\чащихся мБоУ кИвановская средняя LLl колil)) разработано согласно п.6.1 ст.29 Закона РФ от
l0.07, l 992 М З266- l (Об образовании> обеспе,lение государственных гарантий прав гра}кдан
на получение обrцедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного
общего, среднегО (полного) общегО образованиri. А -гаI()itе дополнительного образования в

общеобразовательных учре)Itдениях llосредством выделения субвенций местным бюджетам в

разr{ере, необходимом для реализации octtoBHb]x общеобразовательных программ в части

финансирования расходов на оплату труда работников общеобразовательных у,lреждений,
расходов на учебники И у.lебньtе пособttя. гехниLlеские средства обучения, расходные
\lатериалы и хозяйственньlе ну)l{дьl (за исклю.Iением расходов на содерх(ание зданий и

ко\l\1унальных расходов. осуществЛяе]\,lых иЗ мест,ных бюдrкетов) в соответствии с
норý,tативами, установленFIыl\4и законами субъекта Российсrtой Федерации. А так )ite согласно
ч. ] ст. З5 сDедерального Закона от 29.12.2012 }lq 27З-ФЗ <<об образовании в Р(l> обу.tающимся,
L)сваивающим основные образовательные программы за счет бюдх(етных ассигнований

фе:еральttого бк)/l)liета. бюдrItетов субъектов Российской Федерации и местных бюдлtетов в

пре-lелах федеральных госуд;lрствеllньlх образовательllых стандартов. образоваl-ельных
стан]артов, организацияNIи, осуLцеств-цяюLциN4и образовательную дея,гельность, бесплатно
пре.]оставляются в пользование на время получения образованиЯ )/.Iебники и учебные пособия,
а такх{е учебно-методические материалы, средства обучения и воспитания.
l.]. Бесплатное пользование у.iебниками способствуе1, улуLIшению условий осуществления
Обязате.-lьноГо среднего образования. дальнеtiLлеlчtу совершенс-гвованию организации учебно-
ВL)СП}lТаТе-lЬНОГО I]РОЦеССа В ШliО,Пе.

l.j. Обеспечение 1ll,gýra; литературой учащихся по обязательньlм для изучения предметам
0с\'шесТВЛяеТся За cLleT учебников, имеюLцихся в (lогrде ruкольной библиотеки и

прt-tобретенных на средства субвенций местным бюдlttетом на реализацию
оошеооразовател ьных програм м.

i.]. КОпlП-rекТОВ2-tНИе )/.lебного (lогrда определяется в соответс1,вии с федеральным перечнем

_r чебнt-tков- рекоN4ендова1-1l]ых (допуценных) МинобрtrзоваI,1ием РФ к использоваIlию в

L)LlраЗоВаТельном процессе в образовtlтельFlых учре)кдениях, l)еализующих образовательные
програ\{illы обulего образования и с ),четом потребностеЙ школы и учебными Ilрограммами,
Г_lавнОl-j цеЛЬЮ КоТорых является реали:]ация федеральных гос)/;1арственных образовательных
стан_lартов,

1.5. абочиlrи тетрадяN4и ,\/чаtLlиеся шкоJlы обеспечивакlтся за родl4тельские средства и
прr,tобретаютс я род ител яN,l 14 сil lvl остоятел ь н о.

2. yLIET БиБJIиотЕLIlIых ФоlIдов

].l. Оr_lразtlвате,lьное \ чре)liление формируеr- бtлблtлоl-е,tньlй фон21 учебной литературы,
ос\ шесТВ-lЯеТ _\ ЧеТ 1чебнllков. t]ходяtц1.1х в данный фонд, обеспе.lивает l.]X coXpaI-{FIoCTb и lleceT
за Hl,,l\ \laTepl{a-lbH} ю oTBeTcTBeI-tHocTb.

].]. }iчет бl.tб:иотечных (lондов учебников oTpa}i(aeT постугIJ]ение учебников, их выбытрlе,
Ве,'ll,,lЧИНУ ВСегО (lонда 1zulgýn"ooB и слу)кит осгlовой для обеспеLlения сохранности фонда
r чебнtlков. правtlльного его (lормирования и использоl]аFlия. l(оllтроля за наличием и

-1ви)j(ениеN4 \/чебFl 1-1 ков.



]._]. }'чет бl.tблиt,l,ге.tных фондов ),чебн1,1ков осуществляется на основании следующих

]L]K\\leHToB: "КНиГа СуМмарного y,-leTa", "KapToTett;,l ччета ),,lебников". Учету подлежат все

вt1_1ы \,чебной литературы. включенные в библиотечный (lонд:
. Учебники
. Учебные пособия
. Орфографическиесловари
. Сборники упра}l{нений и зада.r
. Практикумы
. Книги для l]тенl,]я

. Хрестоматии
].J. Счммарный учет всех видов документов, поступаюLцих или выбывающих из фонда
биб-rиотеки общеобразовател ьного уrlре}I(/lен1.1я, осуu]есгвляется "Книгой суммарного учета
ШКОJЬНЫХ УЧебНиКОВ". "КНИГа СуммарноГо y.leTa" является докllхаg,iraм финансовой отчетности
],t c-l\/ht.lT основанием для кон-гроля за сос,rояниеl\4 и дви}I(ением учебного фопда.
].5. f{анные книги суммарного учета используются для отра}кения состояния сРонда

ш ко-l ьной библ иотеки при запол нен и и отчетно й до ку ментаци и.

?.6. Библиоте,зный сРонд учебl-,{иков уI-11.1тывilеl"ся и храни,tся отдельно от библиотечного

фонла библ иотеки об щеобразо Ba,I-eJ] ь но го уч режде н ия,

2.7. Процесс учета библиотечного d)онда шIкольных учебников включает приём, штемпе-
_lевание. регистрацию поступления. оформление картотеки, распределение по классам,
пере\lещение \/tlебFIиков. их выбытие. а Taк)lte подведение итогов дви)Itения фонда и его

прLrверкY.

Проводи,I,ся ежегоjlная инвент,аризация школьного учебного (lонда образовательного
\ чре;к]ения.

Срок использования учебника 3-5 лет.

Бrrга_rтерский y.lg1 библиотечного фонда школьных учебников ведется с бухгалтерией
\ прав_lения по работе с муницl4пальными учре)I(дениями образования администрации Сакского

paГltlHa.

3. мЕхАнизм оБЕсllЕLIв,IIия учЕБноЙ Jlи,l,ЕрАI,уроЙ

_].l. образовательное учреждение в целях обеспечения учебной литературой взаимодействует

с trбразовател ь н ы м tl уч режде н ия м и райо на. Уп равле н ием образо ван ия.

_i.]. образовател ьное уl]ре)I(ден ие :

. Определяе,г вьlбор у.{ебных программ и учебно-Nlетодической литературы для
trргднl,|зацLlи образовательного гlроцесса в соответствии с образовательной программой,
r чебныrl п_lано]\4 образовательного уLlре)l(дения и согласует сформированный комплект
rчебнt.)-rtето.l].lческой jlI,1тераl-уры образователь1,1ого уt-lре)I(деFIия с городским управлением
.п_--rразованlля.

. 1,1нфорrlирrет \чащ}lхся и их родителей о перечне )/чебной литературы, входяцей в

кt-\\lп_lект:._rя обrчен1,1я B _]aHHo\l классе. с) наjlиLlии ее в шIiольномt библиотечном (lонде.
. Ocl шеств_-Iяет контроль за сохранностью учебной литературы. выданной учащимся.
, Ана-l1.1з1.1р\ет состояние обеспеченности фонда библиотеки образовательного

_\ чре/r\]енllя _r чебнt]Й н програj\lN,l но-методичесl<ой литературой.
. ПровL]_]llт е7кегоf н\ ю инвентаризацикl библиотеLt ного (lонда учебной и программно-
\reTo]l| чес Ktlt:i -,l ttTepaTr р ы.
. Фор}lt,iр\ет закi]з на учебную литератур)/, и [tаправляет его в Управление образования

в печатно\1 t,i электронноIVI варианте.
. Разрабатывает и утвер}кдает нор]чlативные документы, регламентирующие



_]еятеJьность образователь1-Iого учреI(дения по обеспечению учащихся учебной литературой.
. ос},ществляет контроJIь за соответствием фонда учебной и программно-методической

_lllTepaT\ ры реализ)iемым програN4мам и учебном1, плану шltольl.

_]__]. Форлrlлрование учебного фонда библиотеки шкOлы осуLL\естI]ляеI,ся за счет федерального и

регионаjьного бюд;ltетов, целевых средств, учебников. принятых в дар или полученных по

обrlенr,.

].J. Все полученныс учебники и учебные пособия передаются в школьную библиотеку и

яв--lяются собственHocTbto шl{олы.

{. испоJIьзовАLIиЕ учвБIлого ФоtlдА шI{ольIIоЙ БиБлиотЕItи

_1.1. Учебной литературой имеют право пользоваться все без исключ€ния у1-1дщцеся и члены

пе_lагогичес кого коллектива ш кол ы.

J_]_ Заведуюu_tий библиотекой выдает учебники классным руководителям, которые

распре_]е_lяют их ме)l(ду учаulимися" а в конце учебного года возвращают в библиотеку.
-l.]. Ес_rи },LlаLцимся )/чебник утерян или испоl]LIен. родители (законгtые представители и"ци лица,

!l\ за\tеняющие). обязаны по согласованию с библиотекарем и администрацией школы

за\tен1.1ть его на равноценны й.

-1.+. В случае перехода уLIашlихся в другое образовательное учреждение, окончания

t-rбrченl.tя или выбытия из Luколы по иным причинаful ученик обязан сдать в школьную
бнб.rлtотек\/ всю учебную Jll,lTepaTyp),. Библtлотекарь вь]дает обходной лист с отметкой об
(.-!тс\-гствии задол)I(енности. Щокументы выдаются по предъявлении обходного листа.
_1.5. Педагоги и другие работниltи школы в слllrlпg окончания действия трудового договора,
\в{_]_lьнения или выбываюLцие из школы по иным причинам обязаны сдать в школьную

Сriлб_rи.rтекr вскt учебную J-I иl,ера-гуру. Библиотеiiарь выдает обходной лист с отметкой об

Фтс_\тстви}l задол)кенности. f[окуN,lенты выдаtоl-ся по гlредъявлении обходного листа,

+_6. flиректор школы:
. координирует деятельность LUкольной библиотеки, педагогиLtеского, родительского и

\ченнческого коллективов по формированию. сохранности и берелсному отношению к tРонду

r чебнttкtrв в шко_ле.

. обеспечивает условия для хранен}.lя ччебного фонда.
l \,тверждает изменения и дополнения к настояrцеrvу Поло}I(ению.

J_r_ К-lассныеруководители:
. по_l}чают в школьной библиотеке учебники l{a класс и организуют их возврат по

trNt-lнчiн1{l{ r чебного года :

. ве_]1т работ1 с \чащиlчlися и их родителями (законньlми представителям или лицаNl и.

ш\ зjlrlеняюшltrtлt) по вопросаI\4 сохранности учебнсlго (lондir и о компенсации ущерба в

сj!\чае потерli }t-ltl порчи ччебника;
. _fово_]ят _](-) све.]енt,я родителей информацию о комплекте учебников, по которым

Ее_]ется обr ченltе_

-t_8, Po-]ltTe_-tlt (законные представ14тели и-пи лица, }4х заtчtенякlrцие):
r \tt-rг\т пLr_l\ чать lлнtРорi\jацt{ю об обсспеченности чLIаLцихся учебной литературоЙ;
. обеспечllвак)т сохранность учебников. выданных учащимся, в течение всего срока

Пt-t_l Ь3оВ3Н tlя кН 1l Га \l t,l :

с_l\ чае потерt.l lt-lt1 порчr.l ,ччебника обя:заны по соглчlсованиtо с заведующим
1i1llj_l111rlgцlrй зarteHttTb его на равноtlенны й:

. \lог}т ).tacT-BtlBitTb lJ гIланоtJых проверках coxpaHHocTl-.l ччебников и учебных лособий,

].9. Б иб"r иоте ка рь:



- отвечает за обеспечение учебного процесса уr]ебной литературой;

. ведет библиотечную учетно-сринансовую документацию учебного фонда: книг

с\\t}lарного \,чета: тетради учета книг, принятых взамен утерянньjх: актов и накладных на

пост\п_-1ен}lе l.i списание документов; актов о проведении инвентаризации и проверок фонда;
}teceт ответственность за их достоверность;
. ко\lп-lектует учебный фонд в соответстL]ии с образовательной программой школы;

. ос),ществляет учет (прием, выдачу, выбытие) учебников и учебных пособий и их

техническую обработку;
. организует размеtцение и хранение учебников и учебных пособий в отдельноN4

поrlещении в соответствии с настоящим положениемl
. осуществляет изучение с()става cbclHita и анализ его использования,
. проводит периодическt.lе проверки сРонда. следит за правильностью его расстановки;
. ос),ществляет выявленl1е устаревlllих и ветхих и десРектных учебников и учебных
пособlrй и проводит своевременное их списание по установленным нормам и лравилам;
. обеспечивает контроль за выданными Llитателям учебниками и учебными пособиями,

пp]lнHllaeT ]\1еры для своевременного их возврата;
. проводит корректиl]овку количественных показатеJlей заказа на учебную литературу в

сOответстви и с перс пекти в н ы м пла но в ы м ко нl,и l-{ гентом уLlащихся ш кол ь] ;

. проводит мониторинг обеспеченности )/чебной литературой, согласовывает с

;r_1!lнннстрацией ш]колы, учителями-предметниками и классными руководителями потребность

в rчебной "]итературе и сРормирует заказ;
. лtнформир)lет прспод2lвателей и учаLц1.1хся о новых поступлениях учебников и учебных
rкъобнй:
. проводит совместную рабсlту с администрацией школы, педагогическим коллективом

ш р_lкте_lями (законными представителями или лицами, их заменяющими) учащихся по

co\paнHocTl,r учеб но го фо нда;
. взаl.trlодействует с бухгалтерtлей Управления образования по Boпpocaм финансового

!.Ега_ tlc_\ ществляет сверк)/ да1,1 ных ба.ltансового учета биб-пиотечного фонда с данными
бlrгаптерского учета:
. взаиirtодействует с организациями по вопросам приема макулаr,уры, готовит списанную

-Iшгерацр},к сдаче:
. ос},ществляет работу с каталогами. тематическими планами издательств на учебно-
r,rgто_l}tческ_\ю _lитературу. рекоNtендоваl]нуrо (допущенлrуrо) Министерством образования и

наlхн РФ.
5. BLIдALIA уLIЕБIIиI{ов.

5_1_ Пер: нача.lо\,l ччебного года заведующий библиотекой выдает учебники классным

шtýон}J,нте_rяrr l -9 KJacco в.

Обl.rаюшнеся l0-1 l traccoB полуq2ц1т учебники самостоятельно в библиотеке.

5'_ Ъ ка;к:ыГl по_-1\,ченный учебник учаu]иеся расписываются в ведомостях, которые

\ранятся в бнб_l нотеке.

!-чебнrrхн вы_lаются \чащ1.1}4ся на год и в конце ),,lебного года собираются и сдаются в

бlб_rlкrтец

6. rtриЁм учЕБниItов.

6_ l _ Проl,tзво_f trтся в конце ччебного года по гра(lику. состав,пенному библиотекарем и

_\TBep/h]eHHo\l_\ :t}lpeKTopo\1 школы },lли ,]аместителе]\1 диреI{т,ора по yrlgýra- воспитательной



работе-
,6 а_ }'чашttеся обязаны сдать учебники t] шкоJIьную библиотеку в состоянии. соответствую-
iшrсч е_rшныrl требtlванияiчl по их 1,1спользованию и сохрalнности.

|О:- Ъ-"aО"l{к1,1. \траченные и повре)Itденные учаU{имися. заменяются равноценными. Учебник
1Е _1о_]жен за\tеняться книгой. 13апрещается денеl(ное обращение (возмещение в случае
rтерянны\ книг или учебников!). ( На основании приказа Министерства экономического
Fзв}tт}lя }l торгов-пи РФ, Министерства (lинансов РФ. Фелеральной службы государственной
cTaT}tcтllк}t от 02.10.2006г. Nчз06/l20нl139 (зарегистрl-1роваIj в Минюсте рФ 03 ноября 2006г.,
FЕгнстр_ ,ъ8_+33) <О проведении переоценкl,t основных сРедств и нематериальных активов
olк.t_rýeтHb!.\ ччреrкдений> и внутреннего приказа по учре}кдению

,7. списАниЕ учЕБI{иItов

7-П-Утерянные }4 приш]едш1,1е в негодность учебники списываются по акту комиссией, в состав
пшторой вýо.fятдиреI{тор школы или его заместитель, заведующий библиотекой, l -2 учителя,
СаТfiрlдннх бr,х га":lте р и и .

7п- В аr\-те на списание указываются автор и название учебника, год его издания. цена.
цiлr;штвr) сп}iсываемых экземпляров, сумма и приLlина списания (морально устаревшие и
ЕгхЕ_rчбнltки).
7j- Спшсанные по акту учебники сдаются в соответсlвуltllцие организации по заготовке
пrшFF!}юго сырья. Щеньги от сда'lи учебников вносятся в бухгалтерию на расчетный счет
пвrIьa_

опе_rьные rчебники N,lогут бы,гь переданьl (с о,гiчtеткой <списано>) в учебные кабинеты.


