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положенлrе о порядке создания и использоваI { иrI  учебного фонда библиотеки

1. оБI tlЕ,Е I loJIo} I tlllIиE

1.1" Настояrцее llолохсение о порядке обеспе,lения у,лебниками и учебньтп,ти пособияп,rи

\ .чащихся мБоУ кИвановсttая средняя школа) разрzrботано в соответствии с Федерапьным

законоМ от 29.12.2012 } l9 27З­Фl]  коб образовании в Россlтйской Федерации).

i.2. обеспе.­lение Учебнойt литературоli у,.tащихся по обя:зательным дпя изучения

предметам осуществлr{ ется за счсl i'чебников. имеIоtцихся в фонде lпкольной библиотеttе

и приобретеI ­: tных i{ a средства субвенций местным бюдлtетом на реализацию

общеобразо вате­цьных программ.

1.j. i{ омплектование учебного фонла опреllелrlется в соо,гветствии с Федера­rlьным

перечнем учебников. рекомеl­tдованI ­tьiх (допушенных) Министерства образованием

Российской Федерации к исllользовzrник) в обрirзовате­| IьLlоN,{  процессе в образовательньiх

\  чреждениях. реа.] lизуюших образовательные llрограммы общего образования и с учетом

потребност1,1 школь]  И У'Iебными программами, главной целью которых является

реализациrl федерал ь ных государственных образовател ьн ых стандартов.

2. УLIET БиБJlиотtrчtlых Фондов

] .1. Образовательное учреждение формирует библиотечный фонд учебной литературь1,

t]СУЩеС'ТВлЯеТ y,lg.l У.Iебников, входящих в данный d;онл. обсспе.lивает их сохранность и

несет за l] их Nlатериальну} о огве,гственность,

2.2,. Y,.leT библиотечнt tх сРондов _у.{ ебниi(ов oTpaI taeT rIос1,уп,цение учебников, их

выбытие, велиLIину всего фонла учебников и с­пу} t{ и1 основоЙ для обеспечения сохранности

фонла учебников. tlравильного его формирования и испоrIьзования­ контроля за напиLIиеNI

I ,1 дви} I tением учебников.
] .3. Учет библиотечных сРондов У.rебнl4ков осуrцествляется на основаI ­{ ии следующих

.]окуNlеНТов:кКнигасуММарНоГоУ.tета> > .КартотекаУЧеТаУчебников).У.Iеl.уПоДЛежаТВсе

вl.tды у,tебной литера]  Yры_ вкjtюtlенные в библlrсl t e,tttый (lонл>

Учебники

у чебньrе пособия

Орфограф иLIеские словари

Сборники упра} кнеI { ий и задач

Практикумы

Книга для Llтения

Хрестомаrтии

] ..l. Суммарный y,leT всех видов докуNlенl,ов. поступающих или выбываюrцих из фонда

библиотеitи обцеобразовательного уLIрех{ дения, осуществляется ккнигой суммарного

\ LleTa школьных )/ чебFIиков> . Книга сYммарногО 1lrlgru является ДОКУlvlеН:Гом финансовой

отчетностI4 и слу)ltит OcHoBaHI­{ eM для коLlтро_[я за состоянI ,1еN,l 14 дI ]и)кениеivI  учебного фонла,

] .5. f] анные книгИ суN,IмарноГо ),чета используК)тся длЯ отражениЯ состо,Iния фонда

rш кольн ой б иб.1rлtоте ки пр и : ] апол неFIи и oT,leTHo Й докуNl еi{ ,гации.

] .6, Библиотечный clloH: l учебников учитывастся и хранllтся отдепьно о,г библиотечного

фо r+ да б и бли or:e ки об rцеобразо в.lтельн ого у чрежден t,lя,

1.7. Проtlесс )''] ета библиотечного сРоrlда Lttкольньlх у,lебников вклtочает прием,

lUтемпелевание, l] егистраLlию поступлен} 4я" о(iормтrение карто,геки, расllределенirе по



K­laccaм, перемещение уLIебников, а так} ке подведеi]ие итогов дви)itения фонда и его

провсрку.

] .8. Проводится ежегодная инвентаризация школьного учебного фонда
образовательного учре)I tдения.
] .9. Срок использования у,лебников 3­5 лет,.

] . i 0. Бухгалтерский yLIeT биб­гIио,гечного сРонла t llкольных учебников ведется с

бr,хгалтерией управления по работе с N4у} Iиц} lпальными уLIре)t(дениrIми образования

а_]министрации Сакского района.

3. мЕхАнизм оБь]с[ IЕLIЕния учЕБноЙ JIитЕрАl,уроЙ

­] .l. С)бразовательное учрехtдение ts целях обеспечения учебной литературой

взаимодействует с образовательными учре)ltдениями района. Управлением образования.

З.2. Образовательное учре} кдение:
­ о1lределяет выбор учебньiх программ и у.tебно­ь,tетодической литературы для

t­iргзниззщии образовательного I I ljоцесса в соответствиLI  с образовательной программой.
r чебным плано] \ ,{  образовательгlого учреждения и согласует сформированный комtlлект
l чебно­методиLIеской литератl,ры образоватеJIьного уLlрех(дениrl с городским управлением
.rбразования.

­ информирует учащихся и их родителей о переtIне учебной литературы, входящей в

комплеttт для обучения в данном классе. о Flа,гtичиtI  ее в tI JKoJlbHoM библиотечном фонде,
­ осуществляет коFI l,роль за сохранFIостью у.тебной литературьi. вь]д; lнной у.таlтtимся,
­ анализирует состояние обесгlеченllос,ги (lогrда библиtlтеки образовательного

\  чреждения учебной и программно­меl]оди.Iеской литературой.

­ гiроводит е} l(еголI jlую инt]енIар]4зацию библиотечногсl сРонда ччебной и программно­

\ lетодl.t LIec ttoti лl­tтерат\1 pbl.

­ формирует заказ на учебную литератур.у и направJIяеl,его в Управление обраrзования в

печатном и электронном варианте.

­ разрабатывает и утверждает норN4аl,ивные докумеI lты, регJiаментирующие
] еятельность образовательного учреждения по обеспечению учащихся учебной
_llrтерzrтурой.

­ осуLцествjIяет t(онтроль за соответствием фонда ччебной и лрограN{ мно­методической

_l liтературы ] ] еа­ци : ] veNl ым п ро граN4N4ам и учебномt ), llлtlн \ r ш ко­ц ы.

_;.з. Форшtирование учебного фонда бt­rблиотеки школы осуществляется за счет

федерального и региоi­Iального бюдлtетов. целевых средств. учебников, llринятых в дар или

по,цученных по обмену.

] .­l. Все полученные учебники и учебньiе пособия передаются в школьную библиотеку и

яв,lяк)тся собственнос,гью trtколы.

4. исI IоJIьзовлtll4Е учЕБtIоt,0 Фонl{ А lllкоJIьноЙ БиБjlиоl,Еки

J.1. Учебной литературой имеют право пользоваться все без исклюLIения учащиеся и

ч_lен, педагогиLIесi(ого колле ltти ва Iлколы,

4.2, Заведуюrцlай библиотекой выдает ччебники к­паlссным руководителям. которые

распреде_гrяют между учаш{ имися. а в конце у,tебного го/ lа возвращают обратно в

t lиблиотекч.



{ __]_ Ес_ти учашимся учебник утерян или испорчен. родители (законные представители

ш_­lн _тtца_ их заменяющие), обязаны по согласованию с библиотекарем и администрацией

шхоJы зtý{ енить его на равноценный.
+ ­{ _ В с;rучае перехода учащегося в другое образовательное учреждение, окончания

обlчения и_rи выбытия из школы по иным причинам ученик обязан сдать в школьную

бнб­тнотек\ ,всю 1,чебную литературу. Библиотекарь выдает обходной лист с отметкой об

oTc\ ­TcTBи1t заJO1Iженности. !,окументы выдаются по предъявJIению обходного листа.

{ _5­ ПеJагогl.t и другие работникИ школЫ в слуLIае окончания действия трудового

шхоJьн} ю биб:rиотеку всю учебную литературу. Библиотекарь выдает обходной лист с

отrrепtой об отсr,тствии задол} кенности. Щокументы выдаются по предъявлению обходного

­­lltL­Ta_

­t_6_ 2] llpeKTop шJкоJы.

­ xoopJl{ Hl{ p\ .eT деятельность школьной библиотеки. педагогического, родительского и

\ ченнческого коJtлективов по формированию, сохранности и берехtному отноlпению к

фов+  1оrебников в школе.

­обеспечивает у,словия для хранения учебного фонда.
_1_7­ I r.rассные рчководители :

­ поJ\ч:rют в школьной библиотеке учебники на класс и организуют их возврат по

ýшончilн ии r,чебного года.

­ шл­r работ1 с учащимися и их родителями (законtlь]ми представителями или лицами" их

] lt lленяюшилtи) по вогlросам сохранности учебного фонла и о компенсации ущерба в случае

потерш и]ц порчи учебников,

­ ­ISBOJ,rIT fo сведения родителей информации о комплекте учебников, по которым ведется

обlченне.
4_t­ Ро:ите­rи (законные представители иJlи лица. их заменяюrцие):

­ } lоц­г по­­1\ ,ча,гь инсРормацию об обеспеченности уI jащихся у,rебной литературой,

­ обggпечllвают сохранность учебников, вьiданньiх учащимся. в течение всего срока

I l()_льзоttilния кн и гами,

­ вgцчае потери или порчи учебника обязаны по согласованию с заведующим библиотекой

fllьleнllтb его на равноценный,

­ } !ог\ ­т \ ,частвовать в плановых проверках сохранности УT ебников и учебньж пособий.

.1_9_ Бпб_rлrотекарь:

­tTтвgчает за обеспечение 1rчебного процесса учебной литературой,

­ EfeT бнб­rиотечну­ю учетно­финансовуЮ документациЮ учебного фонда: книг

G!} шарного } ­чета: тетради учета кЕиг, принятых взамен утерянных; актов и накладных на

lшýI_тL.lение и сп} tсание документов; актов о проведении инвентаризации и проверок

tш]а­ несет ответственность за их достоверность.

­ ýФltL­leKT\ ­eT r,чебныli фонл в соответствии с образовательной программой школы,

­ осlшест&1яет 1чет (прлrем. вь]дачУ, выбытие) учебников и учебных пособий и их

те\нllческ\ю t lбработк1 ­

­.1рганнз} ет раз\ rеlценl{ е I i хранение учебников и учебных пособий в отдельном помещении

В L'{ X} TBETсTBHH с насТояЩим Лоло} кенИем,

­ (rс} 1цест&Ъ| ет tI з\ ,ченI { е состаВа фонла и анализ его использования.

­ прове­t_lнТ перlrоJlrческl.rе проверки фонла, следит за гIравltльностью его расстановки,

­ (L­^ } ­ШеL­Тв_­lяет вьUlв_­1ение )iстаревI I Iих и ветхих и дефектных учебников и учебных пособий

tl ПР| t­lво_] } lт cBr.­reBpe} teНHoe их списание по установленным нормам и правилам,



­ t] оеспечивает I tонтроль За выданными читателям учебниками и учебными пособиями,
пp} lнll} IaeT N,Iеры для своевременного возврата.

­ провоJит корректировку количественных показателеt".t заказа на учебную литературу в
соответствии с перспективным плановым контингентом у учаrцихся Lшколы,
­ проводит мониторинг обеспе.{ енности учебной литературой. согласовывает с
аJ.\ lннrIстрацией tхколы" учителям­предметtIиками ll классными руководителями
пt1требность в учебноL* l Jlитератlrре и формирует заказ.
­ ttнфорrltлрует преподавателей и учаrцихся о новых поступлениях учебников и учебньiх
пtь­облtлi­

­ прово_]ит совместную работу с администрацией шKoJrbi. педагогическим кOллективом и
ро­1llте­шми (законными lrредставителями. их заменяюrцими) учащихся I Iо сохранности
rчебного фонла.
­ вза1.1\ tо_] ,ействует. с бухгалтерией Управления образования по вопросам финансового
\ чета­ ос} ществJlяет CBel]Ky данныХ баланссlвОго уqg­',,, библиоте.tнсlго tРонда с данньiми
ýrхгаlтерского учета.
­ взil[ l_\ lоJействует с организациями по вопросам приема макулатуры, готовит списанную
_1нтерат\ ,ру к сдаче,

­ Ф* ­­\шествляет работу с каталогами. тематиLIескими планами издательств на учебно­
! iетt)] I tческчю литерат,Vру" реко1\ { ендованн} ,к) (дсiпуLценллую) Министерстtsом образования
I l Ha\Klt Российсксlй Федерации.

5. выдАчА учЕБFIиI { ов

_;_tr _ Перел началом 1'чебного года завелующий библиоr­екой выдает учебники классным
р\  ковl.] _] I ­tте_цяпл 1 ­9 классов.

­i­] ­ Обl'ЧаЮЩиеСя 10­11 классов поJIуLIают учебники в LI ] кольной библиотеке самостоя­
Te­lbнL)_

j­] _ За ка;кдый полученный учебiлик уLIаulиеся расгlисываются в ведомостях, которые
\Е\анятся в биб­циотеке.

_i__l_ } 'чебники выдаются УЧаЩИП/ tСя га учебный год и в KoHtie года собираются и сдаются
обртно в биб;rиотеку.

6. приЕм уLIЕБников

б_ I  ­ Прово_] t.tтся В конце учебногО года пО грасРику. составленному заведующим
t lltб­­lltt­rTeKol* l l,t \  тверхtденнс)му директором LlI колы или заместителем директора по учебно­
вilt­п итате­l ьн oti раб оте.

б_]_ \ "чашllеся обязаны сдать учебники в шкOльную библиотеку в состоянии.
Ё* .\ ­lТts€ТСТв} юще11 единыN4 требованиям по их испоrtьзованик) Ll сохранности.
ф__] ­ } 'чебнltк l­r. \ ,траLIенные и поврежденные учаU]имися. 

,] амеLtяются 
равноценными.

\ ­чбнttк Не _]о_l/hен заN,{ енr] ться книгой. Запрещает,ся дене)кное обраrцение (возмещение в
c­l_\  чае \  терянны\  книг или у,lебниковl). (На основаI lии приказа Министерства
lКt­} Нtl\ t[ lЧЁСКL)ГО РаЗВl{ ТИЯ И ТОРГОвли РОСсиЙскоЙ Федерации. Министерства финансов
PIL­CI ll* lCKol"l Фе:ераltии. Федерzt_гlьltоit слуrкбы госуларственной статистики от 02,10.2006 г.
_\ . ] { _lб l] 0H l_]9 (зарегLiстрирован в N4инистерстве юстиции Российской Федерации
{ _i_r_1l_]L} 06 г.­ регt.Iстрационный номер 84ЗЗ)ко проведении переоценки основных средств
lt не.\ lатерI ,1а_]ьны­\  активов бюдrltетных у,tреlttденtrй>  } .j BH),TpeHHeI .ri приказа по
\  ЧРе} t\ fеН!iЮ.



7. спАсАниЕ учЕБников

Е шришедilие в Еегодцость уч9бяики слýсьlв&} Фтея по акту sQмйсоИQй,,в
шодШ.щректоР школЫ ил.и еfФ заilлрститеЛь, заведуЮщиЙ библИФТ€Д.Й, 1­

бухгалтерии.

сtIЕсание указываютOя &втар и н,азЕаfiие учебýйка, гад его издаЕия, цена,
экземпляр,Oв, cyl\цMa и fiричиýа стrисанппя (моралъно уставевI I Iие и

ш ахту учебники сдfiýтея в бсотцФтствуюшие Qрг&Еизff{ ии flýзагстO.в.ке
ЁЧЬr­.U[епьru от сдачИ учý6.т{ llкtrý внФсятgЯ в бухгалтерию на ра* четньй счеr

уtебники могут бытъ пёреданы (с поluеткой ксцисаýоl; l) в учФ.Еыff
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